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Bolsas - Coppetec

Documentos necessarios tanto para alunos da UFRJ quanto para alunos de outras
universidades:

1) Estagio

Cépias:

Documentos de Identificagdo: Carteira de Identidade e CPF;

Comprovante de Residéncia ;

Comprovante de Informacdes Bancérias: Cabecgalho do Extrato Bancario, Folha de
Cheque, Cartao da Conta

(Informacdes: Favorecido, Banco, Numero da Agéncia e Numero da Conta Corrente);

- Cadastro de estagiario ;

- Solicitacado de auxilio transporte ;

- Contrato com a Fundacao MUDES ou CIEE. Documentos CIEE: carta de
encaminhamento e fic
ha de inscricdo

- Comprovante de vinculagdo académica (histérico escolar, comprovante de matricula,
etc.).

Obs: norma da Coppetec para estagio
2) Iniciacao Cientifica/Mestrado/Doutorado

Cépias:

Documentos de Identificagao: Carteira de Identidade e CPF;

Comprovante de Residéncia ;

Comprovante de Informagdes Bancérias: Cabecgalho do Extrato Bancario, Folha de
Cheque, Cartdo da Conta

(Informagdes: Favorecido, Banco, Numero da Agéncia e Numero da Conta Corrente);

- Cadastro de Bolsista ;
- Duas vias do Termo de Compromisso do Bolsista ( alunos da UFRJ , alunos da Unicamp

lunos da PUC-Rio
);

- Comprovante de vinculacao académica (histérico escolar, comprovante de matricula,
etc.).



arquivos/Cadastro_Solicitacao%20de%20pagamento_EST%C3%81GIO_CIEE.doc
arquivos/SOLICITA%C3%87%C3%83O%20AUXILIO%20TRANSPORTE.xls
arquivos/Carta_encaminhamento_CIEERJ.xls
arquivos/Carta_encaminhamento_CIEERJ.xls
arquivos/ficha_inscricao_CIEE.pdf
arquivos/ficha_inscricao_CIEE.pdf
http://www.coppetec.coppe.ufrj.br/site/intranet/RO_estagio.pdf
arquivos/cadastro_bolsista.doc
arquivos/termo_compromisso_ufrj.doc
arquivos/termo_compromisso_unicamp.doc
arquivos/termo_compromisso_pucrio.doc
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Obs: norma da Coppetec para bolsas , tabela de bolsas da Coppetec e norma para
pagamento e tabelas de bolsas com recursos do FUNTTEL

Pagamento de Pessoa Fisica

- Copias:

- Documentos de ldentificacdo: Carteira de ldentidade e CPF;

- Comprovante de Residéncia;

- Comprovante de Informagdes Bancarias: Cabecalho do Extrato Bancario, Folha de
Cheque, Cartao da Conta

(Informacdes: Favorecido, Banco, Numero da Agéncia e Numero da Conta Corrente);

- Comprovante de Inscricdo no PIS / PASEP / INSS (pode-se obter no site da previdéncia

social )i

- Cadastro de pessoa fisica ;

- Inclusao de pagamento de pessoa fisica ;
- RPA (Recibo de Profissional Autbnomo);
- Contrato PFIS (Pessoa Fisica).

Despesas
Dados

Numero do projeto na Coppetec: PEE 11787

Sigla da programa: PEE (Programa de Engenharia Elétrica)
Gerente do projeto na Coppetece: Eliane Guerra (21 3622-3433/
eguerra@coppetec.coppe.ufrj.br)

TODA DESPESA (notas fiscais, recibos etc.) deve ser em nome de

Nome que deve vir na nota: Fundacao COPPETEC
Localizacdo: Centro de Gestao Tecnoldgica - CGTEC/COPPE, Centro de Tecnologia 2 - CT2
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http://www.coppetec.coppe.ufrj.br/site/intranet/bolsas.pdf
http://www.coppetec.coppe.ufrj.br/site/intranet/Tabela.pdf
http://www.mc.gov.br/wp-content/uploads/2009/08/resolucao-nc2b0-54.pdf
http://www.mc.gov.br/wp-content/uploads/2009/08/resolucao-nc2b0-54.pdf
http://www.previdencia.gov.br
http://www.previdencia.gov.br
arquivos/CADASTRO%20DE%20PESSOA%20F%C3%8DSICA.doc
arquivos/INC.%20DE%20PAG.PES.F%C3%8DSICA.doc
arquivos/RPA.pdf
arquivos/CONTRATO%20PFIS.doc
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Enderec¢o: Rua Moniz de Aragéo s/n, Cidade Universitaria, Rio de Janeiro - RJ
CEP:219419-72

CNPJ: 72.060.999/0001-75

Para pagamento em boleto, deve ser entregue com no minimo 3 dias para o vencimento.

Toda despesa implica em preencher um formulario que deve ser autorizado pelo coordenador
do projeto. E necessario preencher o formulario correspondente com os dados necessarios e
enviar o arquivo para que o coordenador o imprima e o assine. Reparem que todo formulario

tem um texto embaixo responsabilizando o coordenador. Por favor, ndo deixem de preencher
tudo que é necessario nem de atender todas as exigéncias relativas a cada despesa.

Solicitacao de Passagens Aéreas e Diarias

- As passagens aéreas devem ser solicitadas diretamente a Visao Turismo, que é a
agéncia cadastrada pela Coppetec. A solicitagcao pode ser feita pelos telefones (21) 3622—-3411
ou (21) 8528-8593 ou pelo e-mail coppetec@visaotur.com.br com o
formulario de solicitaciao de passagens
preenchido. Depois o coordenador ira autorizar a compra das passagens.

Importante: A prestacao de contas de viagem deve ser feita com a apresentacao do original
da passagem/cartdes de embarque (cdpias s6 serdo aceitas com declaracdo de motivos nos
casos de passagens concedidas por outros 6rgaos). Embora ndo obrigatério quando da
apresentacao do original da passagem, é bem vinda a apresentacao do comprovante do
estabelecimento hoteleiro ou de despesas no local de destino.

- As diarias devem ser solictiadas atraves do formulério de solicitacao de diarias. Apos
preenchido, o formulario deve ser enviado para o coordenador do projeto. O valor da diaria
nacional, definido pela Finep para o projeto, é de R$ 260,00 e o da internacional é R$ 600,00.

Importante: A prestacao de contas de diarias recebidas deve ser feita com a apresentagao do
comprovante de participagdo no evento ou do estabelecimento hoteleiro ou de
despesas no local de destino.

Inscricao em Congressos
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http://www.visaotour.com.br
arquivos/formulario_soli_passagem.xls
arquivos/formulario_soli_diarias.doc
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Congressos Internacionais - O formulario de pedido de remessas deve ser enviado para o
coordenador do projeto juntamente com o formulario de inscricdo do congresso preenchido.
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http://www.coppetec.coppe.ufrj.br/site/aplicacoes/downloads/Anexo_8.xls

